[Tpunoxenue 11
K AJIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY

IlepeyeHns U coaep:kaHue AAMUHUCTPATHUBHBIX ACHCTBUH, COCTABJIAIOIIMX AAMUHUCTPATHBHBIEC NIPOLEAYPbI
IIpuem 3asiBjieHUsI M JOKYMEHTOB.
1.Ilopsigok BBINOJTHEHUSI A/AMUHUCTPATUBHBIX ACHCTBHH NPH oOpaieHun 3asgBureas (MpeAcTaBUTe sl 3asiBUTEJIA)
nocpeacrsom PIIT'Y

Mecto
BBITIOJTHEHUS | AJIMUHHCTPATUBHBIE Cpennunit Cpennsia ConepxaHne IelcTBUS
npoueaypbl/ JEHUCTBHUS CPOK TPYAOEMKOCTh
UCIIOJIb3yeMast BBITIOJTHEHUS
nC
PIIT'Y [Tocryruienue 1 nenn 10 munyT 3asBuTENb (MPEACTABUTEh 3asIBUTEIS) HAPABIISAET
Opranusanust | JOKyMEHTOB 3asiBiIeHUE U IOKYMEHTbI, HEOOXO/IUMBbIE

JUTSl IPEIOCTABJICHUS Y CIIYTH, B 3JIEKTPOHHOM BHJIE
yepe3 PIII'Y. TpeboBanus Kk JOKyMEHTam

B DJIEKTPOHHOM BHJI€ YCTAHOBJIEHBI B ITyHKTE 2 |
HACTOSIIIET0 AJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA.
3asBUTEND (MPEICTABUTETL 3asBUTEIISI) MOKET
BOCIIOJIb30BaThCs OecruiaTHbIM goctynom Kk PIITTY,
oOpaTtuBIKCh B 1100011 M®I] Ha Tepputopuu
MockoBckoii 00s1acTu. 3asBJICHUE U MPUIaracMbie
nokymeHTsl octynarot ¢ PIII'Y B UCYO/I.
OcymecTBisieTcs nepexol K aIMUHACTPATUBHON
npoueaype «O6padoTka U mpeaBapUTeIbLHOE
PacCMOTPEHHE TOKYMEHTOBY.

[Tpu muunom obpamennn 3asButens B OpraHu3aiuio,
JOJDKHOCTHOE JUI0 Opranu3anuu 00ecrneurnBaeT




BHECEHHE MH(POPMALIUU U IPUKPEIUICHUE AIEKTPOHHBIX
00pa30B JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
npenocrasienus Ycayru, B UCYO/I.

2. OﬁpaﬁoTKa H NMpEABAPUTECIIBLHOC PACCMOTPECHHUE NOKYMEHTOB

Mecto

BBITIOJTHEHUSA | AJIMUHUCTPATHUBHBIC Cpennnii Tpyno€MKoCTh Coneprxanne nencTBus

npoueaypbl/ JNEUCTBUSA CPOK

HCIIOJIb3yeMas BBINOJIHEHUS

nC

Opranuzanus/ | [IpoBepka B Tot ke 15 munyt |[lpm  moOCTymJieHMHM  SJEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB

NCyo/J KOMILUIEKTHOCTHU pabouuii 1eHb cienrasict OpraHu3aldid, OTBETCTBEHHBIM 3a IpPUEM
MPEICTABICHHBIX M TPOBEPKY IMOCTYNHMBIIAX JIOKYMEHTOB B LEJSAX
3asBUTENEM NIPEAOCTABIEHUSA Y CIIyTH:
(npencraBUTENEM 1. ycraHaBiauBaeT mnpeaMeT OOpalleHus, MOJIHOMOYHUS
3asBuTENA) [IpencraBurens 3asiBUTENS,
AIEKTPOHHBIX 2. YCTaHABIMBAET COOTBETCTBUE JIMYHOCTH 3asBUTENS
JOKYMEHTOB, (mpencraBuTENS 3asBUTENA) JOKYMEHTaM,
MOCTYIHUBIINX YAOCTOBEPSIOLINM JTUYHOCTb;
c PIIT'Y 3. MpoBepsAET MOJHOMOYMS MPEICTABUTENS 3asBUTEIS

Ha  OCHOBAaHMM  JOKYMEHTa,  YAOCTOBEPSIOIIETO
nosHOMOuMst  (TIpuU OOpaIlieHuu  MPEeACTABUTEIS
3asBUTENS);

4. mpoBepsieT MPaBUILHOCTh OGOpMIICHUS 3asBIICHUS,
KOMILIEKTHOCTb MPEACTaBICHHBIX JIOKYMEHTOB,
HEO0OXOTUMBIX TUISt pe0CTaBICHUS Yeayrn,
u COOTBETCTBUE ux YCTaHOBJICHHBIM

AJIMUHUCTPATUBHBIM PETIaMEHTOM TPEOOBAHUSIM.




YBengomienue

0 HEOOXOIMMOCTH
MPEACTaBUTD
OpPUTHMHAJIBI
JIOKYMEHTOB

JUJISl CBEPKU

B Opranunsanuio,
pu 00pallleHun
3assBUTENA
(mpeacTaBUTEINS
3asBUTEIS) Uyepes
PIITY.

3asBuTENb (MPEACTABUTEL 3asIBUTEINS) YBEIOMIISIETCS
0 HEOOXOJUMOCTH MPEJCTABUTh OPUTHUHATIBI
JOKYMEHTOB JiJ1s1 CBepKH B OpraHu3aluio B TEUCHHE 3
pabouunx JTHEH,

a B ciry4ae oOpaIieHusl IJIs 3a4MCIeHUsT Ha OOyUeHHE
B MOpsiZIKe nepeBoja 1 pabouuii 1eHb, co AHS,
CHEAYIOLIETO

3a IHEM HaIlpaBJIEHUS YBEJAOMIICHUSA. Y BEJOMIICHHE
HaIpaBJIICTCS B JUYHBIN KaOUHET 3assBUTENS
(npencrtaButens 3asButens) Ha PIIT'Y He mo3nHee
CJIEyIOIIEero pabo4ero JHS CO JHS perucTpaluu
3asBiieHns: B OpraHuzaiuu.




CBepka TI0KyMEHTOB
B Opranuzanuu

pHu OOpallleHuN
3asBUTENS
(ITpencraBurens
3asIBUTEJIS ) Yepes
PIITY

B Teuenue 3
paboumnx
JTHEH,

a B clly4ae
oOpareHus
JUTS
3a4UCICHUS
Ha 00yueHue
B TTOPSIIKE
neperoja |
pabouuit
JI€Hb, C 1aThl
nojauu
3asIBJICHUS
Ha PIII'Y

IIpu cooTBETCTBUN OPUTHHAIIOB IOKYMEHTOB,
IPECTaBICHHBIX 3asiBUTENIEM (TIPEACTABUTEIEM
3asiBUTENS) 7151 CBEPKH C AIEKTPOHHBIMU 00pa3ami,

B Moayne UCYO/I npocraBisieTcss OTMETKA

0 COOTBETCTBUU JOKYMEHTOB OPUTHHAJIAM.

[Ipu HECOOTBETCTBUM OPUTHHAJIOB JOKYMEHTOB,
IPEICTaBIICHHBIX 3asBUTENEM (IIPEICTaBUTEIEM
3asBUTENS) 111 CBEPKH C 3IEKTPOHHBIMU 00pa3zamu,

B Moayne UCYO/] npocraBisieTcsi OTMETKA

0 HECOOTBETCTBUU JIOKYMEHTOB OpUTHHAJIAM.
3asBUTENtO (IPEICTAaBUTEINIO 3asiBUTEIS) BbIIAETCS
pacnucka B MOJIYYeHUH JOKYMEHTOB, COAepKalias
UHGOPMAIIUIO O PETUCTPALIMIOHHOM HOMEPE 3asIBIICHUS
o npueme pedbenka B OpraHusaliuio, o IepeyHe
peIoCTaBIIsIEMbIX JOKYMEHTOB. Pacnncka 3aBepsercs
HNOJANMKUCHIO JOKHOCTHOT'O JIMI[A OTBETCTBEHHOTO

3a MPEJOCTABJICHHUE YCIYTH U nedaTtbio OpraHu3aiui.
OcyiecTBiseTcs nepexol K aAMUHUCTPATUBHON
npouenype «lIpuHsaTre pemenus o NpegoCTaBICHUH
(00 oTKaze mpeAocTaBiICHU) Y CITyTH»




Opranuzanmus/
NCYO/J,

[Ipuem 10KYMEHTOB
Ha PacCMOTPEHUE
WJIU TIOATOTOBKA
OTKa3a B IIpueMe
JIOKYMEHTOB U
YBEJIOMJICHHE
3asBUTEIA
(npencraBUTENs
3asBUTENA)
MOCPENICTBOM
M3MEHEHHUS cTaTyca
3asBICHUS B TMYHOM
kabunere PIIT'Y

B ToT xe
pabouwii 1eHb

15 munyT

[Tpu OTCYTCTBHUY OCHOBAHUH JIJIsl OTKa3a

B TIPEIOCTABIICHUH Y CITyTH CIICIIHATUCTOM
OpraHu3anuy IPUHAMAIOTCS JOKYMEHTBI K
pPaccMOTPEHHIO.

B ciyyae Hanuuus 0OCHOBaHMM U3 IMyHKTa 12
HACTOSAIIEr0 AAMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa
crieruanuctoM OpraHu3anuu OCyIIECTBIISIETCA
yBeZoMIIeHHe 3asBUTENS (TpeicTaBUTENs 3asiBUTENS) 00
OTKa3€ B [IPUEME

Y PETUCTPALIMU JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM MPUYUH
OTKa3a

B IIEPBBIA PabOUMii ICHB, CJIICIYIOIMIMNK 3a JTHEM ITOJjauu
3assnenus yepes PIIT'Y (Ilpunoxenue 9

K AZIMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIAMEHTY)




3.JIpuHsiTHE pelieHUs 0 MPeocTaBIeHuN (00 0TKAa3e MpeIoCcTABJICHHs) Y CJIYTH

MecTto AJIMUHUCTpPATUBHbBIC Cpok Cpennsis
BBIITOJIHEHHS JNEUCTBUA BBIIIOJIHEHUS | TPYIOEMKOCTb Copeprxanue neicTBus
IPOLIETYPbI BBINIOJIHEHHUS
Opranmsanus | Opranusanus 3 paboumnx [Ipu nepeBojie MHAUBUIYABHBINA OTOOD
WHIUBUYAJTbHOTO JTHS, OCYUIECTBIISIETCS KOMUCCUEN B COCTaBE HE MEHEE
otOopa a B cllydae IISITU YEJIOBEK, COCTOSIIEH U3 eAarornyeckux
oOparteHus pabOTHUKOB, COOTBETCTBYIOIIMX PODUITIO
JUISI y4€OHBIX NPEIMETOB, PYKOBOAUTESA
3a4UCIICHUS METOJIMYECKOTO 0ObEIUHEHUSI TEJATOTMUECKUX
Ha o0yueHue pabOTHUKOB 00pa30BaTEIbHON OpraHU3aIIU
B ITOPSIIKE 10 COOTBETCTBYIOIIMM NMPOQPHUIBHBIM Y4€OHBIM
nepesoaa 1 IIPEAMETAM, 3aMECTUTEISI PYKOBOAUTEIIS

pabouuii 1eHb

Opranu3zaiuu, KypupyroLero BOnpochl KauecTBa
oOy4eHHsl, MPEACTaBUTENS TICUXOJIO0r0-
MeJaroru4eckoil ciry>k0bl U oprasa
roCyAapCTBEHHOTO OOIIECTBEHHOTO YIIPaBICHUS
OpraHu3allyu.

[IpaBuia UHAMBUIYAILHOTO OTOOpA,
onpenesroTcs OpraHu3anneil CaMOCTOSTETBHO
B COOTBETCTBUU C HOPMATHUBHO MPABOBBIMU
aKTaMHM, yKa3aHHbIMHM B 11.9.1. HacTosiero
AJIMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.




[ToaroroBka nmpoekra 20 MUHYT PabGotHuk Opranusanuu, OTBETCTBEHHBIN
PacIopsIIUTEILHOTO 32 MMOATOTOBKY IPOEKTA PACIOPSIIUTEIBHOTO aKTa,
aKTa o mpueme rOTOBUT MIPOEKT MpHKa3a O MpueMe

B Opranuzauuo B Opranuzaiuio Uiy perieHne 0o oTkase

WIN pelIeHUs B IIPEIOCTABIICHUU Y CIIYTH.

00 oTKaze

B [IPE0CTaBIICHUN

Yenyru

PaccmoTpenue 1 pabounii 15 munyT PykoBoaurens Opranu3anuu paccMaTpuBaeT
3asIBJICHUS JI€Hb c(OpMHUPOBAHHBIN NTAKET JOKYMEHTOB

Y IpHJIaraeMbIX Y TIOJINHUCHIBAET MOATOTOBICHHBINA TPOEKT
JIOKyMEHTOB o npueMe B OpraHu3aluio Wiv pelieHne 00 oTkaze
PYKOBOJIMTEIIEM B IIpeaocTaBiieHnn Y ciyru. [IpunsaTue pemenus
Opranuzanuu ¢ukcupyercs B UCYO/] myTeM u3MeHeHus cTaTyca

3asBiIeHUA.




4. Boizaua 3asiBUTEJI0 JOKYMEHTA 0 MPEJI0CTABJICHUN Y CJIYrd (0TKAa3a B NPeI0CTABJICHUH Y CJIYTH)

Mecro Cpennsis
BBINIOJIHEHUS | AJIMUHUCTPaTUBHBIE Cpox TPYAOEMKOCTh Coneprxanne nencTBus
IIPOLIETyPbI JEHUCTBHUS BBIIIOJIHCHHUS BBIIIOJIHCHHUS
Opranmzanus | Beimaua 3asButento | B nenp 15 munyT [Ipy TMYHOM NOJIy4eHUN JOKYMEHTOB 3asiBUTEIEM
JOKYMEHTA, paccCMOTPEHUS pabOTHHUK:
MIOATBEPKAAIOIIETO | 3asBJICHUS 1) BbIaeT 3asABUTEIIO PE3YNIBTAT MPEIOCTABICHHUS
IIPEIOCTABIICHUE Y MPUJIaraeMbIX VYenyru (Ilpunoxenne 5 k. ATIMUHUCTPAaTUBHOMY
Ycenyru (oTkas JIOKYMEHTOB pErjlaMeHTy);
B [IPEIOCTABIICHAU PYKOBOJUTEIIEM 2) TOTy4aeT MOANUCH 3asBUTEIIS O TOTYyYCHHH
Ycnyrn) Oprannszanuu pe3yiapTrara IpeIoCTaBICHNs Y CIIyIY Ha KOIIUU
pe3ynbpTara Y Cilyru;
3) BHOCUT MH(OPMAIIHIO O BbIaU€C pe3ysibTaTa
MPENOCTaBIEHUS Y CIIYT B )KypHAII yu€Ta 3asiBICHUM.
ITocpencreom IIpu nonyuyeHuu pesysbrara npeaoCTaBICHUs
PIII'Y Ycnyru yepes nuunblii kabunet Ha PIITY

COOTBETCTBYIOIIUN PE3YJIbTAT, MOMUCAHHBIN
AIIEKTPOHHOMN MOAMKUCHIO YITOJTHOMOYEHHOTO
JIOJDKHOCTHOTO Jiniia Opranu3aliuy, HarmpaBiseTcs
3asiBuTento (IpeACcTaBUTEIO 3asBUTENs) B JIMUHbBIN
kabuner Ha PIITY




