
Эксперт отдела транспорта и связи

Организация: Администрация г.о. Химки

Эксперт отдела транспорта и связи

от 77 000 до 109 000 ₽ за месяц до вычета налогов

Обязанности:
Защита сведений, составляющих гостайну или служебную тайну (в рамках 
компетенции);

Работа с обращениями граждан и юрлиц: подготовка ответов, приём, участие в 
рассмотрении;

Оформление и выдача перевозчикам допуск на транспортное обслуживание 
муниципальных маршрутов регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам 
и карты маршрута регулярных перевозок;
Подготовка отчётов по использованию бланков карт маршрутов;
Участие в формировании и корректировке муниципальной маршрутной сети; 
Разработка муниципальных правовых актов и программ в сфере транспорта и 
связи;

Анализ и прогнозирование транспортного обслуживания и услуг связи на 
территории округа;

Организация и подготовка конкурсной документации для аукционов и 
конкурсов на пассажирские перевозки;

Проведение профилактических мероприятий на ж/д инфраструктуре; 
Организация встреч и совещаний с представителями предприятий транспорта и 
связи;

Подготовка аналитических и отчётных материалов для руководства и ведомств; 
Выполнение функций по показателям рейтинга эффективности органов 
местного самоуправления МО;

Участие в комиссионных обследованиях дорожных условий и иных 
профильных мероприятиях.

Требования:
Защита сведений, составляющих гостайну или служебную тайну (в рамках 
компетенции);



Работа с обращениями граждан и юрлиц: подготовка ответов, приём, участие в 
рассмотрении;

Оформление и выдача перевозчикам допуск на транспортное обслуживание 
муниципальных маршрутов регулярных перевозок по нерегулируемым тарифам 
и карты маршрута регулярных перевозок;
Подготовка отчётов по использованию бланков карт маршрутов;
Участие в формировании и корректировке муниципальной маршрутной сети; 
Разработка муниципальных правовых актов и программ в сфере транспорта и 
связи;

Анализ и прогнозирование транспортного обслуживания и услуг связи на 
территории округа;

Организация и подготовка конкурсной документации для аукционов и 
конкурсов на пассажирские перевозки;

Проведение профилактических мероприятий на ж/д инфраструктуре; 
Организация встреч и совещаний с представителями предприятий транспорта и 
связи;

Подготовка аналитических и отчётных материалов для руководства и ведомств; 
Выполнение функций по показателям рейтинга эффективности органов 
местного самоуправления МО;

Участие в комиссионных обследованиях дорожных условий и иных 
профильных мероприятиях.

Условия:

Место работы: МО, г. Химки, ул. Калинина, д. 4;

График работы: 5-дневная рабочая неделя, с 9:00 до 18:00;

Оклад+премии.




