
Бухгалтер по расчету заработной платы в отдел бухгалтерского учета и 
отчетности 

 
Бухгалтер по расчету заработной платы в отдел бухгалтерского учета и отчетности 
от 65 000 ₽ за месяц, на руки 
Обязанности: 
• Работа с первичной учетной документацией (приказы, табели рабочего времени и 

другое); 
• Расчет оплаты труда и иных выплат (34 человека), расчет налогов и взносов, 

возникающих на участке, связанном с расчетом заработной платы, (1С: ЗИК); 
• Отражение на счетах бухгалтерского учета операций по учету заработной платы; 
• Подготовка ежемесячной, ежеквартальной и ежегодной отчетности, сдача отчетности в 

федеральную налоговую службу, Соцфонд, ФСС, Росстат; 
• Подготовка и предоставление в Министерство экономики и финансов Московской 

области отчетов по расчетам на оплату труда и численности работников ОМСУ. 
Требования: 
• Высшее финансовое образование; 
• Опыт работы в 1С: Предприятие 8.3: Зарплата и кадры государственного учреждения; 
• Знание трудового и налогового законодательства в области начисления заработной 

платы муниципальным служащим; 
• Внимательность, собранность, тактичность, ответственность, исполнительность, умение 

работать с конфиденциальной информацией. 
Условия: 
• Наименование структурного подразделения: Финансовое управление; 
• Условия рабочего времени и адрес: рабочий день с 9.00-18.00, по пятницам и 

предпраздничным дням с 9.00-16.45. Обеденный перерыв с 13.00-14.00.Адрес- г.Химки, ул. 
Мельникова д.12 
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