
Приложение 17 

к Административному регламенту предоставления 

Муниципальной услуги «Постановка многодетных 

семей на учет в целях бесплатного предоставления 

земельных участков» 

 

Блок-схема предоставления Услуги через МФЦ  

 
 

 

 

МФЦ, 

Администрация 

Подача заявления 

СМЭВ 

Специалист 

Администрации, 

ответственный за 

предварительное 

рассмотрение 

заявления и 

документов 

Администрация 

прием и регистрация 

МФЦ  

Прием,  регистрация, формирование 

запросов, передача в Администрацию 

Рассмотрение 

заявления и 

документов 

 

Есть 

необходимость 

запроса? 

  

Формирование межведомственного 

запроса получение ответа 

Подготовка проекта 

решения 

  

да 

нет 

Заместитель 

Главы 

Администрации 
Рассмотрение документов, 

принятие решения  

Специалист 

МФЦ 

Подготовка и направление 

Уведомления о принятом решении  

5 р.д. 

5 р.д. 

1р.д. 

Портал, МФЦ 
Получение Уведомления либо 

Решения Заявителем  

Предоставление Отказ 

5 р.д. 

Есть основания для отказа 

в приеме документов? 

нет 

да 

15 р.д. 



Блок-схема предоставления Услуги через РПГУ 

ГИС МО «Портал 

государственных и 

муниципальных 

услуг Московской 

области» (Портал) 

 

Подача заявления 

СМЭВ, почта 

Специалист 

МФЦ, 

ответственный за 

предварительное

рассмотрение 

заявления и 

документов 

Портал 

Администрация, 

 проверка 

Есть 

необходимость 

запроса? 

  

Формирование межведомственного 

запроса и получение ответа 

Подготовка проекта 

решения 

  

да 

нет 

Заместитель 

Главы 

Администрации 

Рассмотрение документов, 

принятие предварительного 

решения  

Специалист 

МФЦ 

Подготовка и направление 

Уведомления о готовности 

предварительного решения  

1 р.д. 

15 р.д. 

Портал, МФЦ Получение Уведомления 

Заявителем  

Предоставление Отказ 

Есть основания для отказа 

в приеме документов? 

нет 

да 
1 р.д. 

5 р.д. 

3 р.д. 

МФЦ 
Сверка оригиналов документов, 

получение собственноручной 

подписи Заявителя, выдача 

Заявителю выписки, направление 

документов в Администрации 

Предоставление 1 р.д. 

4 р.д. 

Администрация Принятие решения по постановке многодетных семей на учет в целях 

бесплатного предоставления земельных участков, передача в МФЦ 



 


