
Заместитель начальника отдела муниципального заказа и финансового 
контроля 

 
Заместитель начальника отдела муниципального заказа и финансового контроля 
от 64 000 ₽ на руки 
Обязанности: 

• Планирование и подготовка закупок. 
• Публикация плана графика закупок. 
• Разработка и согласование документации по закупкам. 
• Заключение и исполнение контрактов. 
• Контроль исполнения контрактов. 
• Подготовка и публикация отчетов по 44-ФЗ. 
• Работа в ЕИС, РТС-тендер, ЕАСУЗ, ПИК ЕАСУЗ, электронный магазин, МСЭД. 

Требования: 
• Высшее образование. 
• Опыт работы в сфере закупок от 3 лет. 
• Знание систем ЕИС, РТС – тендер, ЕАСУЗ, ПИК ЕАСУЗ, электронный магазин, МСЭД. 
• ПК-свободное владение MS Office. 
• Коммуникабельность, аккуратность, исполнительность, желание работать, умение 

работать в режиме многозадачности. 
Условия: 

• Оформление в соответствии с ТК РФ. 
• Место работы: г.о. Химки, ул. Кирова, вл. 24. 
• График работы: 5\2, с 9:00-18:00 (в пятницу короткий день до 16:45). 
• Белая заработная плата. 

 


