
Главный специалист отдела комплексного технического сопровождения 
 
Главный специалист отдела комплексного технического сопровождения 
до 85 000 ₽ за месяц, на руки 
Опыт работы: 1–3 года 
Обязанности: 
• Работа с руководящим составом Администрации городского округа Химки и её 

подведомственных учреждений; 
• Демонстрация презентационным материалов при проведении мероприятий и встреч; 
• Организация технической составляющей при их проведении; 
• Системное и техническое обслуживание комплекса технических и программных средств; 
• Выявление и устранение неисправностей, восстановление после сбоев, 

предупреждение отказов комплекса технических и программных средств; 
• Консультирование пользователей по вопросам функционирования конечного 

оборудования и программного обеспечения; 
• Комплектование оборудования по заявкам должностных лиц; 
• Установка новых рабочих мест и перемещение существующих; 
• Установка и настройка ОС и стандартного ПО; 
• Выполнение регламентных и внеплановых работ. 
Требования: 
• Техникум, ВУЗ; 
• Начало карьеры; 
• Знание ПК и владение операционными системами семейства Windows на уровне 

пользователя (рабочие станции, системное ПО); 
• Знания Mac Os и IOS приветствуется; 
• Знание мультимедийных систем (средства отображения, коммутации и управления 

аудио/видео сигналами, аудио/видео-конференц-связь); 
• Знание офисных приложений пакетов MS office; 
• Знания в области восстановления работы ПК и приложений в результате отказов, сбоев, 

вирусных атак и т.п; 
Требования к личным качествам кандидата: 
• готовность работать в команде, дисциплинированность, умение расставлять 

приоритеты в задачах; 
• умение излагать свои мысли, аналитический склад ума, организованность, 

ответственность; 
• опрятный внешний вид; 
• навыки работы в условиях многозадачности; 
• наличие активной жизненной позиции; 
• хороший уровень обучаемости; 
• готовность работать во внеурочное время. 
Условия: 
• Работа в подведомственном учреждении Администрации, г. Химки, ул. Московская 
• График работы с пн-птн, с 09.00 до 18.00 (возможны переработки) 
• Стабильная заработная плата 
 
 


