
Начальник отдела жилищной политики

Организация: МКУ «Управление строительства»

Начальник отдела жилищной политики

от 109 000 ₽ за месяц до вычета налогов

Обязанности:
Осуществлять контроль за сроками строительства многоквартирных домов;

Осуществлять взаимодействие с застройщиками по вопросам строительства 
проблемных объектов, ресурсоснабжающими организациями и органами 
государственной власти Московской области;

Организация проведения совещаний по защите прав граждан, инвестировавших 
денежные средства в строительство многоквартирных домов;
Подготовка протоколов по итогам совещания;
Подготовка информационно-аналитических справок, презентаций; Подготовка 
запросов и ответов в органы государственной власти, прокуратуру, 
рассмотрение жалоб и обращений;
Инвентаризация ветхого фонда;
Взаимодействие с гражданами, проживающими в ветхом фонде.

Требования:
Высшее образование.

Желателен опыт работы на государственной гражданской службе и в органах 
местного самоуправления.

Опыт работы по программе "Реновация", направленный на улучшение 
жилищных условий жителей, расселение домов вошедших в программу, снос 
ветхого жилого фонда, и новое строительство на освобожденных территориях. 
Навыки работы в системах электронного документооборота (ЕЦУР, МСЭД); 
Навыки взаимодействия с населением;
Организаторские способности и умение расставлять приоритеты в работе 
отдела;

Рассмотрение обращений граждан и юридических лиц;

Подготовка проектов документов в соответствии с утвержденными 
регламентами, в том числе распорядительных, протокольных и т.п.;



Доброжелательность, умение работать в команде, дисциплинированность, 
способность находить неординарные решения, исполнительность, 
ответственность, грамотная устная и письменная речь.

Условия:
Место работы: МО., г.о. Химки, ул. Кирова, вл. 24;

График работы: пн-чт с 9:00-18:00; пт. с 9:00 до 16:45.


