
Главный эксперт по охране труда

Организация: Администрация г.о. Химки

Главный эксперт по охране труда

от 86 000 до 120 000 ₽ за месяц до вычета налогов

Обязанности:
Разработка, актуализация локальных нормативных актов по охране труда
(распоряжений, положений, инструкций и др). Согласование и обоснование 
разработанных ЛНА с юридическим управлением, профсоюзом Администрации 
и др. согласующими лицами;

Разработка ежегодного плана мероприятий по охране труда, бюджетирование 
фин. средств на охрану труда;

Вводный инструктаж по охране труда. Заполнение и ведение необходимых 
журналов по охране труда;

Организация и проведение специальной оценки условий труда (СОУТ);

Анализ и оценка профессиональных рисков; учет и расследование несчастных 
случаев, микротравм;

Работа с личным кабинетом работодателя по охране труда на сайте Минтруда 
(выгрузка списков обученных по охране труда);

Разработка технических заданий для заключения контрактов на обучение, 
СОУТ, мед.осмотры;

Организация и проведение обучения работников по охране труда через учебный 
центр и внутри организации;

Работа в межведомственной системе электронного документооборота (МСЭД), 
в единой государственной информационной системе ГАС «Управление», в 
консультационно-правовой системе Консультант +;

Организация ежегодных мед. осмотров (диспансеризации) работников 
Администрации и подведомственных учреждений;

Организация и проведение проверок подведомственных организаций 
Администрации по вопросам охраны труда (в рамках осуществления 
ведомственного контроля);

Консультация работников Администрации и подведомственных организаций по 
вопросам охраны труда;

Подготовка ответов на поступающие запросы по охране труда от 
контролирующих организаций.



Требования:
Высшее профильное образование в области охраны труда – бакалавриат или 
высшее непрофильное образование - бакалавриат и дополнительное 
профессиональное образование - программы профессиональной переподготовки 
в области охраны труда (256 часов);

Опыт работы не менее 3 лет в области охраны труда;

Глубокое знание законодательства в области охраны труда;

Знания порядка проведения анализа и оценки проф. рисков, специальной 
оценки условий труда, порядка обучения работников по охране труда, порядка 
учета и расследования несчастных случаев;

Навыки проведения вводного инструктажа, работы в межведомственной 
системе электронного документооборота (МСЭД), в консультационно-правовой 
системе Консультант +,организация медосмотров, проведение спецоценки, 
оценки проф. рисков;

Хорошие организационные способности, навыки убеждения, обоснования 
требований законодательства.

Условия:
Наименование структурного подразделения: отдел по подбору персонала и 
охране труда управления «Аппарат Администрации городского округа и 
кадровой политики»;

Условия рабочего времени и адрес: МО, г. Химки, ул. Московская, 15.

Работа в офисе, график: 5/2 с 9:00 до 18:00,в пятницу рабочий день до 16:45.


