
Руководитель отдела благоустройства

Организация: Администрация г.о. Химки

Руководитель отдела благоустройства

до 123 000 ₽ за месяц до вычета налогов

Обязанности:
Участие в разработке муниципальных программ;
Формирование текущих и долгосрочных планов и мероприятий; Координация 
деятельности отдела;
Взаимодействие с органами государственной власти (ОГВ);
Контроль за своевременным исполнением поручений; за деятельностью 
подведомственных учреждений и подрядных организаций;

Подготовка технической документации для заключения муниципальных 
контрактов и контроль за их исполнением;

Подготовка ответов на обращения граждан и запросы ведомственных 
учреждений.

Требования:
Образование высшее;

Опыт работы в органах местного самоуправления, в органах государственной 
власти, в сфере пассажирских перевозок;

Знание нормативной базы по ремонту и содержанию дорог и БДД;
Умение работать в режиме многозадачности с большим объемом документов, 
стрессоустойчивость;

Навыки работы с компьютером, знание офисных программ: Word, Excel, Power 
Point, Google-таблицы и -документы, программами и приложениями 
видеоконференцсвязи.

Условия:

Место работы: МО, г. Химки, Ленинградское шоссе, стр. 25, БЦ «Khimki One»; 

График работы: 5-дневная рабочая неделя, с 9:00 до 18:00;

Оклад+премии.


