
Ведущий специалист (отдел по работе с физическими лицами) 
Ведущий специалист (отдел по работе с физическими лицами 

Обязанности: 

• организация ввода данных по потреблению воды и приему сточных вод; 

• ведение договоров; 

• формирование расчетов в разрезе абонентов; 

• работа с населением. 

Требования: 
• высшее образование/средне-специальное образование. 
• уверенное пользование ПК, пакетом MS Office; желательно: 1С- Делопроизводство, 

1С-:7.7, 1С:8.3, ПАФЭС, АИС Город. 
• стрессоустойчивость, коммуникабельность. 
• вести деловую переписку; 
• соблюдать нормы этики делового общения; 
• опыт работы в ЖКХ не менее 1 года 

Условия: 

• Официальное трудоустройство по ТK РФ 

• График 5/2 (с 8.00 до 17.00, пятница до 16.00) 

• Московская область г. Химки Нагорное шоссе д.5 

• Выплаты заработной платы 2 раза в месяц 

• Испытательный срок 3 месяца 

• Премия к ежегодному отпуску 

• Ежегодная индексация заработной платы 
 

 


