
Консультант сектора муниципального жилищного контроля 

 
Консультант сектора муниципального жилищного контроля 
от 65 000 ₽ за месяц, на руки 
Обязанности: 

• Осуществлять своевременную подготовку отчетов и презентационных материалов, 
писем, служебных записок (ежедневных, еженедельных, ежеквартальных). 

• Подготовка ответов на обращения по вопросам содержания контейнерных площадок и 
работе регионального оператора, поступившие в системе Добродел и МСЭД. 

• Формирование ответов на обращения по экологическим вопросам, поступившие в 
системе Добродел (отработку предоставляет отдел экологической безопасности). 

• Выезды на контейнерные площадки в целях проверки соблюдения требований 
законодательства по их размещению 1 раз в неделю (служебный автомобиль 
предоставляется). 

Требования: 

• Высшее образование. 

• Опыт работы в сфере ЖКХ по направлениям: МКД, ресурсоснабжение, управляющие 
компании. 

• Опыт работы с системами электронного документооборота. 

• Владение устойчивыми навыками делового письма, составления документов 
(сопроводительных писем, справок, предложений, запросов) 

• Продвинутый пользователь MS Excel, PowerPoint. 

• Знание законодательства по направлениям профессиональной деятельности 
(нормативно-правовые, методические и инструктивные документы). 

Условия: 

• Официальное оформление в соответствии с ТК РФ. 

• Белая заработная плата. 

• График работы: 5\2, с 9.00 до 18.00, по пятницам до 16.45. 

• Наименование структурного подразделения: МКУ "Дирекция жилищно-
коммунального хозяйства" 

• Место работы: г. Химки, ул. Кирова, вл.27. 

 

 


